
 
 

 
 

 
 
Von der Beratung über die Planung bis hin zu Einbau und Instandhaltung 
Seit mehr als 30 Jahren setzen wir als VdS anerkannter Errichter unser Fachwissen für die Sicherheit ein. Wir 
betreuen unsere Kunden komplett in allen sicherheitstechnischen Bereichen und begleiten sie von der 
Beratung, der Erstellung einer Sicherheitsanalyse über die Planung und Installation bis hin zur Instandhaltung 
und Wartung der Anlage. Als einziger Betrieb in Bayern können wir die VdS-Zulassung für 
Gefahrenmeldeanlagen und für mechanische Sicherheitstechnik vom Verband für Schadensverhütung GmbH 
nachweisen und sind nach DIN EN ISO 9001 zertifiziert. 
 
Zur Verstärkung unserer Verwaltung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine  

Teamassistenz (m/w) 
Ihr Aufgaben: 

- Telefonische Entgegennahme, Bearbeitung und Weitergabe von Kundenanliegen 
- Störungsannahme und Störungsbearbeitung 
- Bearbeitung von Schriftverkehr sowie Dokumentenmanagement 
- Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
- Büroorganisation 
- Unterstützung unseres Qualitätsmanagements nach DIN EN ISO 9001 

 
Ihr Profil: 

- technisch versiert 
- abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit Berufserfahrung (gerne auch im 

technischen Bereich) 
- Erfahrung im Qualitätsmanagement nach DIN EN ISO 9001  
- Teamfähigkeit und Belastbarkeit  
- Kenntnisse in Einbruch-, Brand-, Video- und Zugangskontrollsysteme wünschenswert 
- Polizeiliches Führungszeugnis ohne Eintragungen 
- Selbstständiges sowie systematisches Arbeiten 

 
Unser Angebot: 

- Sicherer Arbeitsplatz in einem kontinuierlich wachsenden Betrieb 
- Leistungsbezogene Vergütung  
- Angenehmes, familiäres Betriebsklima 
- Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und 
frühestmöglichen Eintrittstermin. 
Bitte senden Sie die Bewerbung an: bewerbung@alarmsysteme-baum.de 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr Kranholdt unter Tel.: 0911/406057 gerne zur Verfügung. 
 
 
Alarm- und Schließsysteme Baum GmbH & Co. KG 
Herr Kranholdt 
Ostenstraße 149 
90482 Nürnberg 
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